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Guatemala, 31 de Marzo de 2015

Sefor

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deporte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.
Estimado Sefor Viceministro:

De lz manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi infarme de
actividades correspondiente al mes de Marzo de 2015, segiin Contrato Administrativo par Servicios
Tecnico Profesicnales Ndmero 631-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nomero 106-
2015 y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie "A" No. 0008,

Actividades Realizadas

1. Realizar revision de expedientes presentados para pago de estipendios.

2. Elaborar cuadro de control de pagos realizados en el afic 2014 v 2015,

3. Conformar expedientes de los jovenes que se integran al proyecto de Servicio
Civico gue prestan sus servicios en el Ministerio de Cultura v Deportes.

4. Llevar el control de fas horas prestadas por los servidores asignados en los
diferentes Viceministerics del Ministerio de Cultura y Deportes

5 Elaborar informes relacionados con las dos actividades anteriores.

6. Pedirinformes y expedientes a la Direccian Administrativa Financiera para llevar el

debida conirol del pago de estipendios de Servicio Civico.

Apoyar y supervisar algunas actividades de los jovenes de Servicio Civico, en e!

Parque Erick Barronda,
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Resultados Obtenidos

2) Se revisaron expedientes para proceso de pago de estipendios.

b) Se elaboro cuadro de control de pagos del afic 2014 y 2015,

c) Se conformarcn expedientes de los jovenes gue se integraron al proyecto de
Servicio Civico que prestan sus servicios en el Ministerio de Cultura y Deportes.

d) Se llevo el control de las horas prestadas por los servidores asignados en los
diferentes Viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes.

g} Se elaboraron informes relacionados con las dos actividades anteriores.

f) Se pidieron informes y expedientes a la Direccién Administrativa Financiera para
lievar el debido contro! del pago de estipendios de Servicio Civico,

g) Seapoyaron y supervisaron algunas actividades de los jovenes de Servicio Civico,
en el Parque Erick Barrondo.

Atentamente,
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